	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 36 NĂM HỌC 2016 -2017)

TỪ NGÀY 15/5 ĐẾN NGÀY 20/5/2017

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

15/5
	S
	- 8h00: Tổ chức Kỉ niệm ngày thành lập Đội, kết nạp đội và trao chuyên hiệu đội  
( viết bài: đ.c  P Anh ) 
-  Giải quyết thủ tục hành chính 

- 8h15 báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh

- 10 h00: Nhận cơm, kiểm chất chất lượng, số lượng thực phẩm chín 

 ( cả tuần ) 

- Thường xuyên kiểm tra vệ sinh các lớp, các nhà vệ sinh, khung cảnh nhà trường ( 2 biên bản/ tuần ) 

- Nộp báo cáo thành tích cá nhân về BGH 
-9h20:  Báo cáo kết quả đánh giá XL học sinh cuối năm về BGH
- VP phát học bạ cho GVCN  - GV ghi học bạ theo quy định của Sở GD 

	Đ.c P Anh, Sáu 
Đ.c Hằng 

Đ.c Diệp 

Đ.c Diệp  

BGH, đ.c Ánh, Ng Hồng 
TTCM 

Đ.c Hiền 
	Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 

Đ.c Th Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền 


	

	
	C
	-  14h00: Thi vẽ tranh dưới sân trường 
- 14h00: Khối 1 họp bình xét thi đua cuối năm 
- Kiểm tra chéo đánh giá và xếp loại học sinh theo TT22
- 14h00: Chi ủy, BGH kiểm tra hồ sơ, báo cáo HĐ công đoàn cuối măm 
	Đ.c  M Phương, P Anh

GVK1
GVCN 
BGH, BCH CĐ 
	Đ.c Huyền
Đ.c  Huyền 

Đ.c Th Huyền 
Đ.c Huyền 
	

	Ba

16/5
	S
	 - Nộp báo cáo thi đua về PNV và PGD 
-8h00: Kiểm tra công đoàn tại trường  
- Hoàn thành các báo cáo số liệu cuối năm 
	Đ.c Hằng 
BCH công đoàn
Đ.c Th Huyền  
	Đ.c  Huyền 
Đ.c Huyền 


	

	
	C
	- 14h00: Khối 2-3 họp xét thi đua cuối năm 
- 14h00: Thi cờvua tại sân trường 
- VP hoàn thành pho to đề thi
	GV khối 2;3
Đ.c Hà, P Anh

VP 
	Đ.c  Th Huyền 
Đ.c Th.Huyền 
Đ.c Th Huyền 
	

	Tư
17/5
	S
	-  Kiểm tra công văn báo cáo đi 
- 8h00: HS làm bài giao lưu học sinh có năng khiếu nội dung Kiến thức tại lớp 


	Đ/c Hằng 
GVCN 

	Đ/c Huyền
Đ.c  Huyền
	

	
	C
	- 14h00: Khối 4-5 họp xét thi đua 
- 14h00: Thi cờ tướng tại sân trường 
- 14h00: Thi vẽ trên máy tính tại phòng tin học 
	GV 4-5 
Đ.c Hà, P Anh 
Đ.c Vượng 
	Đ.c Th Huyền 
Đ.c  Th Huyền 


	

	Năm

18/5
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD
- Xử lí công văn đến
-  Languagelink tổ chức Kiểm tra trình độ A 1 của HS lớp 5 
- 9h30: Thu bài chấm giao lưu

- 10h00: các tổ nộp biên bản họp xét thi đua và đánh giá CC-VC; chuẩn NN về BGH 
	Đ/c Hằng
GVTA
GV được phân công 
TTCM 
	Đ/c Huyền
Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền 


	

	
	C
	- Giải quyết thủ tục hành chính 
- 14h00: Công bố giải giao lưu HS năng khiếu của các lớp 
- 15h20: Họp khối GVCN 

- 16h30: Họp ban thi đua khen thưởng 
- VP phát giấy mời họp cho GVCN 
	đ/c Hằng
GVCN

ban TĐKT 
VP
	Đ/c  Huyền
Đ/cTh  Huyền
Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	Sáu

19/5
	S
	-8h00: Các bộ phận nộp kế hoạch tuần trên lớp 2 cổng TTĐT, nộp báo cáo tháng, báo cáo năm học 20146 - 2017
- Họp Ban giám hiệu triển khai nhiệm vụ tuần 37
- Nộp bài viết về gương điển hình là HS có giải quốc gia về mail: c1aimoa

( có ảnh minh họa ) 
	BGH, NV

BGH
Đ.c Sáu, Thơm, Lan
	Đ/c Huyền

Đ.c  Huyền
Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- Cho học sinh súc miệng Flour
- 15h30: Họp Ban đại diện CMHS   
- Khóa phần mềm theo dõi sử dụng TBDH
- HS tổng vệ sinh lớp học
- 16h45: Hội nghị tổng kết trong BĐDCMHS   tại phòng HĐSP
    Viết bài: đ.c Thúy
	Đ.c Diệp 

BGH, BĐD
Đ.c Phương 
GVCN
100% GVCN dự  
	Đ.c Huyền 

đ/c  Huyền 

Đ.c  Huyền 
Đ.c  Huyền 
	

	Bảy

20/5
	
	- BGH, VP, NV trực giải quyết công việc tồn đọng, tổng vệ sinh chuẩn bị CSVC cho họp CMHS cuối năm 

	BGH, NV,LC 


	Đ/c Th  Huyền

	

	CN 
21/5
	
	8h00: Họp CMHS cuối năm ( Dự kiến) 
	GVCN 
	Đ.c Huyền 
	


Ghi chú:
- Các đ.c được giao viết bài đăng web hoàn thiện bài viết  để sửa và đăng bài trước 9h00 sáng ngày hôm sau – ngay sau ngày tổ chức theo quy định của UBND quận 

 -    LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
